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1. 目的 

為使漢田生技股份有限公司（以下簡稱本公司）有效管理與運用水資源，提升用水效

率、降低耗水及氣候變遷風險，並落實永續經營目標，本公司特訂定本作業辦法（以下

簡稱本辦法），以規範水資源管理與執行方式。 

 

2. 適用範圍 

本辦法適用於公司全廠區（含辦公區、製程區、倉儲區等）之用水管理、應變措施及

員工行為與稽核作業。 

 

3. 定義 

3.1 製程用水：製造、清洗、冷卻等用途。 

3.2 生活用水：員工飲用、洗手間、茶水間等用途。  

3.3 其他用水：空調系統、消防、水景設施等。 

 

4. 權責 

4.1 管理部：負責制度推動與成用水監測、目標管理 

4.2 製造部：配合執行節水設備安裝、操作優化 

4.3 稽核室：定期稽核執行情況與改善進度 

 

5. 水資源管理措施 

5.1 節水設備與改善  

5.1.1  定期檢視製程及生活用水設備，優先考慮具節水標章之設備。 

5.1.2  設立用水表，區分用水種類，進行分區計量與監控。 

5.1.3  張貼節水標語，提升員工節水意識 
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5.2 監測與分析記錄 

5.2.1 結合流量監測與數據分析掌握用水狀況，強化監測與管理效能。  

5.2.2 建立每月用水數據資料庫，定期進行趨勢分析與內部報告。 

5.2.3  訂定用水基準值，超出部分進行追蹤與改善 

 

5.3 水資源回收再利用 

5.3.1 實施製程節水方案，降低總體用水量，提升水資源回收與再利用效率。 

5.3.2 推動廢水資源化計畫，逐步提升回收再利用比例。 

 

5.4 目標設定與檢討 

5.4.1 每年度依據實際情況訂立節水目標 3 % 

5.4.2 訂定排放水質目標並進行持續監控，確保符合法規與環保標準。 

5.4.3 每季追蹤各部門用水量與節水達成率，滾動式檢討改善成效。 

 

5.5 異常狀況處理 

5.5.1 發現漏水、超量用水等異常，應依「廠內漏水 SOP 應變流程」迅速完成通

報、評估與處置。 

5.5.2 紀錄異常發生原因、改善處理過程及結果，納入年度檢討報告。 

 

6. 營運風險與應變措施 

6.1 極端氣候與風險管理 

6.1.1 建立水災與乾旱應變計畫。 

6.1.2 定期進行水設施檢修與防災演練。 

6.1.3 與水車供應商保持合作，在停水時可啟動應急供水。 

6.2 排水系統與防災建設 

6.2.1 強化排水與防潮設施建置，降低淹水風險。 
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6.3 營運彈性管理 

6.3.1 乾旱期間可依實際狀況調整生產排程與採購策略。 

6.3.2 分析水資源可用性，作為生產與資源配置決策參考。 

 

7. 教育與宣導 

7.1 每年至少辦理一次節水宣導與水資源管理教育訓練，提升員工節水意識。 

7.2 定期宣導通報流程及應變措施，並辦理員工教育訓練及演練，包含通報程序及關閉

水閥操作，確保人員熟悉應變流程。 

7.3 廠內設置節水貼紙與標語，鼓勵員工主動節水行為。 

 

8. 紀錄與保存 

8.1 用水量統計、設備保養紀錄、異常通報紀錄，保存至少 1 年 

8.2 作為年度 ESG 報告與法規稽查之依據 

 

9. 附則 

9.1 本辦法經總經理核准後實施，修訂時亦同。 

9.2 如遇法規變更或實務需要，得適時修訂內容。 

 

 


